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Wiedza Edukacja Rozwdj

Piaseczno, dnia 13.10.2020r.

Znak sprawy: AD.230.42.2020.MG

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) w zwigzku z realizacjg projektu ,Wdrozenie
usprawnien  organizacyjnych w Miejsko-Gminnym  Osrodku  Pomocy Spofecznej
w Piasecznie” ktory jest wspoffinansowany przez Unie Europejska w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc
spo{ecznsa/ Zwracamy si¢ z uprzejmg prosbg o przedstawienie oferty cenowej na

kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla Pracownikow MGOPS
Piaseczno.

Zamawiajacy: Gmina Piaseczno ul. Ko$ciuszki 5, 05-500 Piaseczno

Odbiorca: Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej

ul. Swietojariska 5a
05-500 Piaseczno

NIP: 123-07-15-884
TellFax:(22)750-33-08, (22)756-52-73

e-mail: ops.sekretariat@piaseczno.eu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen dla
pracownikow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie p.n.
~Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen dla Pracownikéw MGOPS w
Piasecznie”.

Sktadajac oferte Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania kompleksowe; ustugi
szkoleniowej, obejmujacej:

1) Ustuge szkoleniowa, {j.:

a. przeprowadzenie szkolen
1. Indywidualny plan dziatania i wsparcia rodzin — 3 grupy,



> @

Fundusze ; . .
ek Rzeczpospolita Unia Europejska
EprOPeJSk.'e ) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

jeden dzien szkoleniowy dla kazdej grupy, tacznie 42 osoby

Komunikacja w zespole — 3 grupy,

dwa dni szkoleniowe dla kazdej grupy, tgcznie 42 osoby

Trening redukcji stresu i profilaktyki depresji — 3 grupy,

dwa dni szkoleniowe dla kazdej grupy, tgcznie 42 osoby

Jak pisac i realizowa¢ projekty socjalne — 3 grupy,

dwa dni szkoleniowe dla kazdej grupy, fgcznie 42 osoby

Szkolenie z zakresu pracy z osobami starszymi i niepetnosprawnymi — 3 grupy,
dwa dni szkoleniowe dla kazdej grupy, tacznie 42 osoby

Szkolenie z zakresu terapii rodzin — szkolenie jednodniowe, 3 dni szkoleniowe (3
grupy, facznie 42 osoby)

Kazdy dziers szkoleniowy to 8 godzin zegarowych.

- przygotowanie prezentacji multimedialnej, przeprowadzenie szkolen w formie wyktadu i

praktycznych warsztatéw grupowych

zapewnienie posiadajgcego dos$wiadczenie zawodowe trenera wyspecjalizowanego w
zakresie tematdéw szkolen. Szkolenie nalezy przeprowadzic w sposéb precyzyjny i
Zzrozumiaty dla odbiorcy;

. zapewnienie koordynatora szkolenia, ktéry przez okres trwania szkolen bedzie przebywat

w miejscu odbywania sie zaje¢, aby zapewnié prawidtowa jego organizacje;
przygotowanie i udostepnienie sali wyktadowej wyposazonej m.in. w rzutnik do prezentac;ji
multimedialnej, oraz tablice flipchart, odpowiednig liczbe stotéw i krzeset oraz
bezprzewodowy dostep do internetu. Sala oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje, musi
zapewniac dostep dla 0s6b z niepetnosprawnosciag ruchows;

przekazanie uczestnikom szczegotowego programu szkolenia oraz zapewnienie
materiatéw szkoleniowych w formie skryptéw i materiatéw biurowych: teczka, notes,
dtugopis, pendrive z nagranymi materiatami szkoleniowymi;

. wydanie uczestnikom imiennych zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w szkoleniu:

opatrzenie materiatéw szkoleniowych, w tym zaswiadczen wymaganymi logotypami oraz
informacja o wspétfinansowaniu szkolenia przez Unie Europejskg w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

2) Ustuge restauracyjna, tj.:

a. zapewnienie w miejscu odbywania sie szkolen, w czesci restauracyjnej,
wyzywienia dla kazdego uczestnika szkolenia, tj. przerwy kawowej i lunchu w
kazdym dniu szkoleniowym,

b. $wiadczenie wustugi z wykorzystaniem petnowartosciowych produktow
zywnosciowych i przyrzadzenie positkéw w dniu $wiadczenia ustugi,

c. uwzglednienie w ramach menu lunchowego positku specjalnego, np.
bezmiesnego, dla oséb o szczegolnych potrzebach, o czym Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce w terminie min. 2 dni przed planowanym szkoleniem,

d. zapewnienie podczas zaje¢ szkoleniowych przerwy kawowej obejmujaca;
kawe, herbate, wode mineralng gazowang i niegazowang, mleko, cukier, cytryne,
drobne przekaski stone i stodkie np. ciasta, paluszki, kruche ciastka, lub owoce.
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e. Realizacja ustug gastronomicznych zostanie wykonana zgodnie z zatgczonym
harmonogramem szkolenia i z menu zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
najpozniej dwa dni przed kazdym ze szkolen.

f. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowiazany do realizowanie ustug w
sposob staranny, skuteczny i terminowy.

llo$¢ uczestnikow biorgca udziat w kazdym szkoleniu zostanie podana na 3 dni przed
uzgodnionym terminem

MIEJSCE REALIZACJI SZKOLENIA:
Wojewb6dztwo: Mazowieckie Powiat: Piaseczynski Gmina: Piaseczno

Szkolenia zostang zrealizowane na terenie Gminy Piaseczno w o$rodku szkoleniowo-
konffarencyjnym potozonym nie dalej niz ok. 5 km od Siedziby MGOPS Piaseczno
(ul. Swigtojanska 5a, 05-500 Piaseczno)

Zamawiajacy dopuszcza zorganizowanie szkolen w hotelu lub lokalu gastronomicznym
posiadajgcym sale konferencyjno-szkoleniowe dostosowane do liczby uczestnikow szkolen.

Do miejsca realizacji szkolenia powinna by¢ mozliwoé¢ dotarcia komunikacjg publiczng
Warszawskiego Transportu Publicznego i lokal nie moze by¢ oddalony wiecej niz 450m od
przystanku autobusowego.

Odlegtos¢ weryfikowana bedzie za pomoca portali: www.targeo.pl, www.maps.google.pl

2. TERMIN | SPOSOB Zt OZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1.

2. Sporzadzong oferte nalezy ztozy¢é do dnia 20.10.2020 r. do godz. 14.00
w siedzibie Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie
ul. Swietojaiska 5A -  Sekretariat llp. lub na adres e-mail
ops.sekretariat@piaseczno.eu lub michal.glegola@mgops.piaseczno.eu.

3. Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie z podpisem ,Kompleksowa
organizacja i przeprowadzenie szkolen dia Pracownikéw MGOPS w Piasecznie”
W przypadku wysytania oferty drogg mailowa, konieczne s3g scany dokumentow.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna byé podpisana przez

osobe upowazniong (kopia upowaznienia lub petnomocnictwa).

Oferty ztoZzone po terminie, nie bedg rozpatrywane.

6. Po otwarciu ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy sporzadzi
protokét z przeprowadzonego postepowania oraz podpisze z Wykonawca umowe
na realizacje zadania.

7. Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym
zapytaniu lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
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3. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Zamawiajacy, w celu zagwarantowania jak najlepszej jakosci wykonania zaméwienia,
bedzie brat pod uwage jedynie Wykonawcow spetniajacych ponizsze kryteria:

Wymagane jest aby Wykonawca wykazat dysponowanie osobami do realizacji zaméwienia ktore
posiadajg nizej wymienione kwalifikacje:
1.Wymagania Wykonawcy(max 60pkt.):
Obowiazkowe — Wykonawca musi spetni¢ kazde z ponizszych kryteriow (punktacja: 0-10 pkt.; 0
pkt. - nie spetnia, 10 pkt. — spetnia):
* wyksztatcenie wyzsze
* min.10 lat do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen dla Pomocy Spotecznej
e W okresie ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca
przeprowadzit/a co najmniej 500 godzin szkoleniowych z zakresu standardow obstugi
klienta pomocy spoteczne; ,
* udziat w co najmniej 10 projektach z obszaru zmian organizacyjnych w pomocy
spofecznej dotyczacych oddzielenia pracy socjalnej od $wiadczen.

premiowane:
* udziat w realizacji lub zarzgdzaniu projektem UE/EFS z zakresu zmian organizacyjnych
w Osrodku Pomocy Spotecznej o budzecie pow. 500 tys. PLN.
(Punktacja: 0-8 pkt.; O pkt. za brak udziatu w/w projekcie; 8 pkt. Za udziatw przynajmniej
jednym projekcie o budzecie powyzej 500 tys PLN)
» Zrealizowanie szkolenia na ponizsze tematy. (punktacja: 2 pkt. za kazde zrealizowane
szkolenie. ~ maksymalna liczba punktow: 12)
1.Indywidualny plan dziatania i wsparcia rodzin
2.Komunikacja w zespole
3.Trening redukgji stresu i profilaktyki depresji
4.Jak pisa¢ i realizowac¢ projekty socjalne
5.Szkolenie z zakresu pracy z osobami starszymi i niepetnosprawnymi
6.Szkolenie z zakresu terapii rodzin

Oferty beda oceniane wg ww. kryteriéw, ktérym przyporzgdkowano nastepujgce wagi:

Kryterium Znaczenie w %
Cena (C) 40%
Doswiadczenie(D) 60%

Razem 100%

Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego
wzoru.

Lp=C+D
gdzie: Lp —tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena,

D —liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — doswiadczenie
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Do kryteriow zostata przypisana waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajgcy
bedzie oceniat oferty odpowiadajace ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium
podlegac beda ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktéw. Oferta moze

uzyska¢ maksymalnie 40 pkt. w kryterium cena, oraz maksymalnie 60 pkt. w kryterium
doswiadczenie

Cn
C= x 100 pkt. x 40%
Co

gdzie:

C — oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku),

CN - oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

Co — oznacza cene brutto ocenianej oferty

W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg kopii dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie oséb ktérymi dysponuje oferta nie bedzie rozpatrywana i nie bedzie
podlegata ocenie.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy spo$rod tych
ofert wybiera oferte z nizszg ceng

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

realizacja w V. kwartale 2020 roku:

1. Indywidualny plan dziatania i wsparcia rodzin
2. Komunikacja w zespole

3. Trening redukgji stresu i profilaktyki depres;ji
4. Jak pisaé i realizowaé projekty socjalne

realizacja w |. kwartale 2021 roku(styczen-marzec):
5.Szkolenie z zakresu pracy z osobami starszymi i niepetnosprawnymi

realizacja w Il. kwartale 2021 roku(kwiecien-czerwiec):
6. Szkolenie z zakresu terapii rodzin

5. DOKUMENTY JAKIE POWINIEN WYKONAWCA DOLACZYC DO OFERTY:

1. Wypetniony formularz ofertowo-Cenowy - Zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenia - Zatgcznik nr 2
3. Klauzula RODO - Zatgcznik nr 3
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4. Kopie dokumentaciji potwierdzajacej kwalifikacje i dogwiadczenie zawodowe.

6. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Michat Glegofa - Administrator
tel. 22/756 72 63, tel. kom 665-858-291

e-mail: michal.glegola@mgops.piaseczno.eu, ops.sekretariat@piaseczno.eu

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2. Oswiadczenie Oferenta ( Zatgcznik nr 2)




