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Piaseczno, dnia 16.06.2020 r.
Znak sprawy: AD.230.33.2020.MG

Zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) zwracamy sie z uprzejma
prosba o przedstawienie oferty cenowej na przygotowanie eksperckich raportéw
podsumowujgcych  wprowadzenie zmian organizacyjnych polegajgcych na
rozdzieleniu pracy socjalnej od postepowan administracyjnych pomocy spoteczne;.

»Oferta na wykonanie Eksperckich raportéw monitorujacych i raportu
konncowego po wprowadzeniu zmian organizacyjnych w Miejsko — Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Piasecznie"

w ramach realizacji projektu ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Piasecznie”, ktéry jest wspoéffinansowany
przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa |l Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.

Zamawiajacy: Gmina Piaseczno ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno
Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Swietojanska 5a
05-500 Piaseczno
NIP: 123-07-15-884
Tel/Fax:(22)750-33-08, (22)756-52-73

e-mail: ops.sekretariat@piaseczno.eu

Godziny pracy: pn. 8-18
wt. - pt. 8-16

\\
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Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia sg dziatania Eksperta polegajace na przygotowaniu
raportéw monitorujgcych zmiany organizacyjne w MGOPS Piaseczno w postaci — 4
raportow posrednich oraz 1 raportu kofncowego Cykliczne raporty mid-term
wykonywane co kwartat (1V-VI1.2020, VII-IX.2020, X-XI1.2020, I-111.2021) oraz raport
koncowy majg obrazowaé prace i zadania wykonywane w nowych warunkach
funkcjonowania, cykliczny charakter raportéw ma okreéli¢ analize dynamiki efektéw w
zaleznosci od dokonanych zmian (co i o ile sie poprawito/pogorszyto, po
wprowadzeniu danego warunku), statystyke $wiadczonych ustug, obciazenie,
dopasowanie i optymalizacje pracy. Raporty mid-term majg zawieraé¢ ew.
rekomendacje dla Osrodka, na podstawie ktérych kadra zarzgdzajgca bedzie
uwzgledniata modyfikacje.

Raporty bedg zamawiane co najmniej w formie elektronicznej, w tym w pliku
zrédtowym oraz eksportowane do pdf, z uwzglednieniem standardéw dostepnosci
(np. czcionka bezszeryfowa, rozmiar: minimum 12, interlinie miedzy wierszami 1,15
lub 1,5, wystarczajacy kontrast, wytaczona funkcja dzielenia wyrazéw, akapity
decydujgce o czytelno$ci, wbudowane style nagtowkow, nadanie nazw hipertgczy,
listy elementdw z numeracjg i punktorami) aby zwiekszyé dostepno$é dla os.
niepetnosprawnych.

Ekspert po przeprowadzeniu audytu i analizie badain na pracownikach i klientach,
sporzadzi koncowy raport monitorujgcy prace Osrodka w warunkach funkcjonowania
w nowym modelu organizacyjnym z rekomendacjami krétko i dtugookresowymi dla
Osrodka.

Termin realizacji przedmiotu zamodwienia:

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamoéwienia od dnia podpisania umowy do
30.06.2021r.

Raporty monitorujgce — w ciggu 30 dni od zakonczenia kwartatow:

do 31.07.2020 .,
do.30.10.2020 r,,
do 31.01.2021r,,
do 30.04.2021 r.,

HoON~

Raport Kohcowy do 30.06.2021 r.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie z Wykonawcg przewiduje dokonywanie pfatnosci w
terminie 14 dni od wykonania i dostarczenia kazdego z raportéw.
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3. Kryterium oceny oferty:

Zamawiajacy, w celu zagwarantowania jak najlepszej jako$ci wykonania zaméwienia,

bedzie brat pod uwage jedynie Wykonawcow spetniajgcych ponizsze kryteria:

Wymagane jest aby Wykonawca wykazat dysponowanie osobami do realizacji
zamowienia ktore posiadajg nizej wymienione kwalifikacje (minimum po jednej osobie) :

1.Wymagania wobec pierwszej osoby(max 30pkt.):
Obowigzkowe — osoba musi speti¢ kazde z ponizszych kryteriow (punktacja: 0-5 pkt.;
0 pkt. — nie spetnia, 5 pkt. — spetnia):

wyksztatcenie wyzsze (ekonomia lub zarzgdzanie/MBA)

min. 10 lat doSwiadczenia w obszarze zarzadzania projektami lub
zarzadzania/wprowadzania zmian organizacyjnych

udziat w co najmniej 5 projektach z obszaru zmian organizacyjnych w pomocy
spotecznej dotyczgcych oddzielenia pracy socjalnej od $wiadczen jako ekspert
merytoryczny lub ekspert kluczowy ds. zmian organizacyjnych lub ekspert ds.
przygotowywania procedur

premiowane:

udziat w realizacji lub zarzadzaniu projektami z zakresu zmian organizacyjnych o
budzecie pow. 500 tys PLN, w tym projektami UE/EFS (punktacja: 1 pkt. za kazdy
projekt — maksymailna liczba punktéw: 5)

Doradztwo w zakresie zmian organizacyjnych realizowanych w projektach
dotyczacych oddzielenia pracy socjalnej od $wiadczen (punktacja: 1 pkt. za
kazde 10 h, maksymalna liczba punktéw 10)

2 Wymagania wobec drugiej osoby(max 30pkt.)::
Obowigzkowe — osoba musi spetni¢ kazde z ponizszych kryteriéw (punktacja: 0-5 pkt.;
0 pkt. - nie spetnia, 5 pkt. — spetia):

wyksztatcenie wyzsze

min. 10 lat doswiadczenia pracy w instytucjach pomocy spotecznej

udziat w co najmniej 10 projektach z zakresu rozdzielenia pracy socjalnej od
postepowan administracyjnych pomocy spotecznej jako ekspert merytoryczny lub
ekspert kluczowy

premiowane:

udziat w realizacji lub zarzadzaniu projektami z zakresu pomocy spotecznej o
budzecie pow. 1 min PLN, w tym projektami UE/EFS (punktacja: 1 pkt. za kazdy
projekt, maksymalnie 5 punktow)

udziat jako ekspert ds. pomocy spotecznej projektach z zakresu ustug
spofecznych/pomocy i integracji spotecznej (punktacja: 1 pkt. za kazdy projekt,
maksymalnie 5 punktow)

autorstwo/wspotautorstwo opracowan (raportéw, artykutdw, publikacii itp.)
dotyczgcych pomocy spotecznej (punktacja: 1 pkt. za kazde opracowanie,
maksymalnie 5 punktow)
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Oferty bedg oceniane wg ww. kryteridw, ktérym przyporzgdkowano nastepujgce wagi:

Kryterium Znaczenie w %
Cena (C) 40%
Doswiadczenie(D) 60%

Razem 100%

Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg
ponizszego wzoru.

Lp=C+D
gdzie: Lp —faczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena,
D — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — doswiadczenie

Do kryteriow zostata przypisana waga okre$lona udziatlem procentowym.
Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty odpowiadajace ww. kryteriom, przy czym oferty w
danym kryterium podlegaé bedg ocenie w oparciu o nizej podane zasady
przyznawania punktow. Oferta moze uzyskaé maksymalnie 40 pkt. w kryterium cena,

oraz maksymailnie 60 pkt. w kryterium doswiadczenie

Cn
(= x 100 pkt. x 40% w
Co

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z

gdzie:

doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku),
CN — oznacza cene brutto najtanszej z ofert,

Co — oznacza cene brutto ocenianej oferty

W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg kopii dokumentéow
potwierdzajgcych do$wiadczenie oséb ktorymi dysponuje oferta nie bedzie
rozpatrywana i nie bedzie podlegata ocenie.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng
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4. Termin i sposob zlozenia oferty:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatagczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1.

Sporzadzong oferte nalezy zlozyé do dnia 22.06.2020r. do godz. 14%° w
siedzibie Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie, ul.
Swietojaiska 5A -  Sekretariat lllp. lub na adres e-mail
ops.sekretariat@piaseczno.eu lub michal.glegola@mgops.piaseczno.eu. W
przypadku wysytania oferty drogg mailowa, konieczne sg skany dokumentéw.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem:

»Oferta na wykonanie Eksperckich raportow monitorujacych i raportu
koricowego po wprowadzeniu zmian organizacyjnych w Miejsko —
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Piasecznie "

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe

upowazniong (kopia upowaznienia lub pethomocnictwa).

Oferty ztozone po terminie, nie bedg rozpatrywane.

Po otwarciu ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy sporzadzi
protokot z przeprowadzonego postepowania oraz podpisze z
Wykonawca umowe na realizacje zadania.

Zamawiajgcy moze zamknaé postepowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym
zapytaniu lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

5. Wykaz dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

Wykonawca powinien ztozy¢ o$wiadczenie o posiadaniu niezbednego wyksztatcenia,

kwalifikacji i umiejetnoéci oraz ze dysponuje sprzetem niezbednym do wykonania ustugi

bedacej przedmiotem niniejszego zapytania. W odpisie z witasciwego rejestru lub

zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w opisie przedmiotu

wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej Wykonawca winien posiadaé wpis $wiadczacy o

wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem niniejszego zaméwienia. /zat. nr 2/.

Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez kopie dokumentacji potwierdzajacej kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy do wgladu oryginaty wymaganych
dokumentéw.

\
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6. Osoba do kontaktu strony Zamawiajgcego:

Michat Glegota - Administrator
tel. 22/756 72 63, tel. kom 665-858-291

e-mail: michal.glegola@mgops.piaseczno.eu, ops.sekretariat@piaseczno.eu

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)
2. Oswiadczenie Oferenta ( Zatgcznik nr 2)
3. Klauzula informacyjna RODO - Zatgcznik nr 3

p.o. DYREKTORA Miejsko-Gminnego

Osrodka/Pomocy Spoteczne]
mgr Hig QZ; imkowska
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

Informacja o Wykonawcy

Nazwa

Wykonawcy

Siedziba, adres

Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

NIP/REGON

Sktadam oferte na realizacije zamoéwienia wskazanego w zapytaniu ofertowym
nr AD.230.33.2020.MG z dnia 10.04.2020r. pn. ,,Oferta na wykonanie Eksperckich
raportéw monitorujacych i raportu koncowego po wprowadzeniu zmian
organizacyjnych w Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Piasecznie "

Oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia za taczna cene w wysokosci:

CENA NEHOS i e s T R S e T3 v 49 B E AR om0 e e et e zt
POAAtEK VAT s zt
(oT=T g F= T o] (1| (o H SO zt

stownie brutto:

1. Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.
2. ZapoznaliSmy sie z tre$cig zapytania ofertowego dla niniejszego zaméwienia i nie
wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze zdobyliSmy konieczne informacje do

przygotowania oferty.
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Gwarantujemy wykonanie cato$ci zamoéwienia zgodnie z treécig zapytania
ofertowego. Os$wiadczamly, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Akceptujemy termin realizacji zaméwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.
Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Posiadamy odpowiednig wiedze i do$wiadczenie.

Dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

JesteSmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
rzetelne wykonanie przedmiotu umowy.

Nie jesteSmy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace w szczegdlnoéci na:

| uczestniczeniu w spoice jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

ll. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucie Zarzadzajgca
Programem Operacyjnym,

l1I. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

IV. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieAstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli

Posiadamy udokumentowane do$wiadczenie (umowa, FV, protokét, referencje) w
realizacji projektéw zwigzanych z obszarem zmian organizacyjnych w pomocy

spotecznej dotyczgcych oddzielenia pracy socjalnej od $wiadczen
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10.Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

IMIG T NAZWISKO: ..ot
AEEeL e, adrese-mail..........................
12. Oferta zostata ztozona na ..........ccccoccoeevvininin stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych odnr............... do Nrssasessms ;
.......... s e e s

uprawnionych do reprezentowania

wykonawcy
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Zatacznik nr 2.

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
nr AD.230.33.2020.MG z dnia 10.04.2020r. pn.

»Oferta na wykonanie Eksperckich raportéw monitorujacych i raportu
koricowego po wprowadzeniu zmian organizacyjnych w Miejsko — Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Piasecznie "

o$wiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci
zwigzanej z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia, niezbednych do prawidtowego
wykonania ustugi;

dysponowania odpowiednim  potencjatem technicznym, niezbednym do
prawidtowej realizacji zamowienia;

dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji
zamoéwienia;

pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe
wykonanie zamowienia,

spetnienia warunkéw okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialno$ci z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sg zgodne z prawda.

miejscowos¢ i data podpis osoby/oséb uprawnionych do

skiadania o$wiadczen ze strony Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spofecznej w Piasecznie, ul
Swietojanska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel.(22) 737 -23-97 lub (22) 756-72-63, Adres e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu.

- Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@mgops.piaseczno.pl,

- Parstwa dane beda przetwarzane wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego -
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn.:

Oferta na wykonanie Eksperckich raportéw monitorujacych i raportu koricowego po wprowadzeniu zmian organizacyjnych w
Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Piasecznie

- Podstawa prawng ich przetwarzania jest Pafistwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
nastepujgce przepisy prawa:

1. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.),

2. rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze 7gdaé
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126)

3. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przekazywane beda wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

- Ograniczenie dostgpu do Paristwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapié jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli
jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U 2017 poz. 1579 ze zm.)
- Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne moga by¢
podmioty z ktérymi Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Piasecznie zawart umowy lub porozumienie w zwiazku
ze $wiadczeniem uslug wsparcia technicznego iusuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przystuguja Paristwu nastepujace uprawnienia:

®  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

®  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

®  prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;
® prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytaczy¢ moiliwosé skorzystania
z tego praw,
® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystaé z powyiszych praw,
nalezy sie skantaktowac z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych.
- Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu 0 zaméwienia publiczne nie jest obowiazkowe, ale moze
by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia,
zamawiajacy moze zgdac ich podania na podstawie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych Dz. U 2017 poz. 1579)
oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczeg6lnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakie moie zadaé zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

{data i podpis)
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