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MGOPS
PIASECZNO

Piaseczno, dnia 24.10.2025 r.

ZGA.261.123.2025.JD

Zapytanie ofertowe do kwoty 129 999,99 zlotych netto

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamowien
Publicznych (t. j Dz. U. z 2024, poz. 1320) zwracamy si¢ z uprzejma prosba o przedstawienie
oferty cenowej na wykonanie kompleksowej ustugi cateringowej pn.: ,,Kompleksowa usluga
cateringowa podczas Serdecznej Wigilii dla podopiecznych Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Piasecznie”.

Zamawiajgcy: Gmina Piaseczno

ul. KoS$ciuszki 5
05-500 Piaseczno
NIP: 123 12 10 962

Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Swietojanska SA
05-500 Piaseczno

NIP: 123-07-15-884
tel:(22)750-33-08, (22)756-52-73
e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej uslugi cateringowej podczas
,,Serdecznej Wigilii” w dniu 12.12.2025 r. dla 150 oséb - podopiecznych Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie.

2. Zakres ustug obejmuje:

(8]

przygotowanie positku zgodnie z okreslonym menu (Zatgcznik nr 4),

dostarczenie positku pod adres: ul. Szkolna 18, 05-500 Piaseczno,

zapewnienie zastawy stotowej wielokrotnego uzytku (szkto, naczynia, sztuéce, obrusy,
serwetniki),

rozstawienie zastawy oraz petna obshuga cateringowa podczas wydarzenia, w tym:
nakrycie stolow, roztozenie naczyn, zastawy, obstuga kelnerska,

posprzatanie miejsca po zakonfczeniu poczestunku, w tym: zebranie i wyniesienie
zastawy, uporzadkowanie i oczyszczenie przestrzeni uzytkowanej do konsumpcji.

. Zamawiajacy przewiduje czas rozpoczecia wydarzenia o godzinie 18:00.

4. Wymagania jakosciowe:

Wysoka jako$¢ i estetyka serwowanych potraw,
Terminowo$¢ realizacji ustug,
Kultura i estetyka obstugi kelnerskie;.



2. TERMIN I SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY:

10.

11.

12.

13.

14.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym Formularzu ofertowym stanowiacym Zalgcznik
nrl.

Sporzadzong oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.10.2025 r. do godz. 15:00 na adres mailowy:
zapytania.ofertowe@mgops.piaseczno.eu

W zwigzku z formg elektroniczng postgpowania konieczne sa skany podpisanych
dokumentow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg
upowazniona (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat oferty ztozone zgodnie z ogloszeniem.

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z nierzetelnego przygotowania oferty
(w tym oferty nieczytelne) obcigzaja Wykonawce.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w przypadku braku decyzji o uniewaznieniu
postepowania zamawiajacy sporzadzi protok6t z przeprowadzonego postgpowania oraz
podpisze z Wykonawca umowe na realizacj¢ zadania.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie wystana do Wykonawcow, ktorzy
odpowiedzieli na ogloszenie.

Zamawiajacy moze zamkngé postepowanie bez wyboru oferty w przypadku, gdy zadna
oferta nie odpowiada warunkom okreslonym w zapytaniu lub gdy cena przekracza
mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, Ze jesli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy jego
mozliwosci finansowe moze on zmniejszy¢ przedmiot zamoéwienia.

W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa zostanie
zawarta z Wykonawca, ktorego oferta jako kolejna sposréd pozostalych jest
najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3. KRYTERIUM OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu

przypisujac im odpowiednig punktacje:

Cena - 60%

Lokalizacja - 40%

Nazwa kryterium Znaczenie Sposob oceny

Cena (O) 60 % co odpowiada 60 pkt wg wzoru matematycznego w pkt.

3 ponizej

Lokalizacja (L) | 40 % co odpowiada 40 pkt wg punktacji wskazanej w pkt. 4
ponizej




2. Zanajkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow
po zsumowaniu za ww. kryteria — Cena (C) + Lokalizacja (L).

3. Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w tabeli
kryteriéw w nastgpujgcy sposob:

Punkty za kryterium: Cena (C):

Maksymalna liczba punktow do uzyskania — wynosi 60 pkt.
C min.
C= e x 60
C baa.
gdzie: C min. — cena minimalna spo$réd wszystkich waznych ofert
C bad. — cena oferty badane;j

Punkty za kryterium: Lokalizacja (L):

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium Lokalizacja — 40 pkt.

Zamawiajacy w celu zagwarantowania jak najlepszej jakosci wykonania zamowienia,
bedzie bral udziat pod uwage odleglos¢ liczong w Google Maps (najkrotsza trasg po
drogach publicznych) od miejsca przygotowywania positkéw wskazanego przez
Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego)
do lokalizacji Dziennego Domu Senior + - Piaseczno 05-500, ul. Szkolna 18 i przyzna
odpowiednio punktacje:

e do 10 km (wlacznie) — 40 pkt.,

e od 10,1 km do 15 km — 30 pkt.,

e od 15,1 km —20 pkt.,

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona
jako najkorzystniejsza oparciu o podane kryteria oceny ofert.

5. Przy dokonywaniu obliczeh Zamawiajgcy zastosuje matematyczne zaokraglenie wynikow
do drugiego miejsca po przecinku.

6. W przypadku dwoch lub wiecej ofert z takg sama liczba punktow Zamawiajacy wybierze
oferte z nizsza ceng.

7. W przypadku dwdch lub wigcej ofert z takg sama cena, zamawiajgcy wezwie pisemnie tych
Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga by¢ mniej
korzystne od pierwotnie zlozonych ofert (bez mozliwosci zwigkszenia ceny).

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢Sciowych.

4.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamowienia w dniu 12 grudnia 2025 r.

5. DOKUMENTY JAKIE POWINIEN WYKONAWCA DOLACZYC DO OFERTY:

1. Wypemiony formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2. Os$wiadczenie oferenta (Zatgcznik nr 2)
3. Klauzula informacyjna RODO (Zalacznik nr 3)




4. Odpis z wilasciwego rejestru lub CEIDG lub wpis $wiadczacy o wykonywaniu ustug
bedgcych przedmiotem zaméwienia

6. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO:

Magdalena Machaj tel.: 503 685 926
e-mail: magdalena.machaj@mgops.piaseczno.eu,

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1)

2. O$wiadczenie Oferenta (Zatgcznik nr 2)
3.Klauzula informacyjna RODO (Zalacznik nr 3)
4. Szczegbtowe menu (Zalgcznik nr 4)

Sporzadzita:
KIEROWNIK ZESPOLU

ds. Gospodarczoﬂdministracyjnych

STARSZY SPECHIALISTA
Joanna DrqZkiewicz mgr !l;giuha Sujecka




Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosé i data)

Miejsko-Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojariska 5a

05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawcy

....................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZGA.261.123.2025.JD z dnia 24.10.2025 r. pn.:
,,Kompleksowa ustuga cateringowa podczas Serdecznej Wigilii dla podopiecznych Miejsko —

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie”

oferujemy wykonanie ustugi za:

Cena netto  ..uawsiiiisesnvesiisvisaaesss
Stawka podatku Vat ...........ccocvviiiiiiininnnn.

Cenabrutto  ..ooeveviiiiiiiiiieiiaiaaaaanns



1. ZapoznaliSmy si¢ z trescia zapytania ofertowego dla niniejszego zamowienia
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

2. Gwarantujemy wykonanie catosci zamowienia zgodnie z trescia zapytania ofertowego.
Oswiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia.

3. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

4. Akceptujemy termin realizacji zamoéwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

5. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

6. Posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zaméwienia.

7. Dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

8. Jesteémy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na rzetelne
wykonanie przedmiotu umowy.

9. Nie otwarto wobec nas likwidacji lub nie ogloszono upadtosci.

10. Oswiadczamy, ze posiadamy ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
ktérej niniejsze postepowanie dotyczy.

11. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

12. Oferta zostala zlozona na ........cccccvervinnne, stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych od nr ................ donr ... ;

13. Osoba uprawniona do kontaktow w sprawie oferty ze strony oferenta:

IMi€ i NAZWISKOL:....copmaseesansssnsossnmsnnsssaposnessssesnesssspsngsennpssnniatsitspiassissshavss onsvss oRinssessmmvas HgOvHo

....................................................................................

miejscowosc¢ , dnia podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

tel.

e-mail

Przystepujac do udziatlu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na zaméwienie pn.: ,, Kompleksowa ustuga cateringowa podczas Serdecznej Wigilii dla
podopiecznych Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie”
Znak sprawy: ZGA.261.123.2025.JD z dnia 24.10.2025 r.

Oswiadczam/y,
ze Wykonawca spelnia warunki dotyczace:

« posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
zwigzanej z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladajg
obowiazek ich posiadania;

« posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia, niezbednych do prawidlowego
wykonania ustugi;

« dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym, niezbednym
do prawidlowe]j realizacji zamowienia;

» dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidlowej realizacji
zamowienia;

« pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidtowe
wykonanie zaméwienia,

+ spelnienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art. 233 Kodeksu Karnego oswiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje s zgodne z prawda.

Data i czytelny podpis



Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Piasecznie,
ul. Swigtojariska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel. (22) 756-72-63 lub (22) 750 33 08, e-mail: sekretarial@mgops.piaseczno.eu,

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@mgops.piaseczno.eu

- Paristwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego pn. : ,,Kompleksowa ustuga cateringowa podczas Serdecznej Wigilii dla podopiecznych
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie”. Znak sprawy: ZGA.261.123.2025.JD z dn. 24.10.2025 r.
Podstawa prawng ich przetwarzania jest Paristwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz nastgpujgce

przepisy prawa:

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamdwieri publicznych (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320),
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2415),

3. ustawa o Narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 164.).

N =—

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przetwarzane bedg przez okres
5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przekazywane bedg wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.
- Ograniczenie dostepu do Pafistwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli
jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie zart. 18 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).
- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne mogg by¢
podmioty z ktérymi Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Piasecznie zawart umowy lub porozumienie w zwigzku
ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego iusuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego
przystuguja Panstwu nastgpujace uprawnienia:
e prawo dost¢pu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
e  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
e prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje w celu wywigzania si¢
z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
e prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylgczy¢ mozliwosé skorzystania
z tego praw,
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzysta¢ z powyzszych praw,
nalezy si¢ skontaktowaé z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych.
- Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale jest
warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia, zamawiajgcy
moze zada¢ ich podania na podstawie przepisow dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamoéwien publicznych
(t. j. Dz. U. z 2024r. poz.1320) oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych, aw szczeg6lnosci na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczer, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 1. poz.
2415).

(data i podpis)



Zalgcznik Nr 4 do zapytania ofertowego

Oczekiwana wielko$¢ porcii:

* zimne przekaski — 140 - 170 g/ 1 szt. lub 1 porcja,
** ciasto — 150 g / 1 porcja,

*** owoce — 3 kg /1 patera

MENU -~ 12.12.2025 r.

dania ciepte podane w podgrzewaczach - serwowane :

zupa grzybowa z tazankami - (320 ml/1 porcja) -150 porc;ji,
pierogi z kapusta i grzybami - 350 szt.,

pierogi ruskie - 300 szt.,

bigos $wigteczny - (150g /1porcja) - 150 porcji

*zimne przekaski podane w bufecie:

- ryba po grecku - 150 porcji,

- roladki nale$nikowe z pieczarkami i serem - 150 szt.,
- platy sledzia z cebula - 150 porcji,

- terrina z pstraga z warzywami - 150 porcji,

- salatka jarzynowa - 5 kg,

- salatka §ledziowa - 5 kg.

- **cjasto podane w papilotkach : sernik, makowiec, z pianka cytrynowa i toffi, babka
bananowa, orzechowiec - 400 szt.,

- kompot z suszu — 30 1,

***gwoce filetowane: melon, arbuz, ananas, kiwi, pomarancza i winogrono — 5 pater



