Piaseczno, dnia 15.12.2022 r.
Znak sprawy: AD.230.10.2022.MM
ZAPYTANIE OFERTOWE do kwoty 130 000,00 zlotych

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 t. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710 z péZn. zm.) zwracamy si¢ z uprzejmg prosbag
o przedstawienie oferty cenowej na zorganizowanie cyklu zajeé edukacyjnych z jezyka
angielskiego z polskim lektorem dla uczestnikow Klubu Senior+ w Jézefostawiu (50 spotkan
po 90 min.) pn. ,,Cykl zaj¢é edukacyjnych z jezyka angielskiego z polskim lektorem dla
uczestnikéw Klubu Senior+ w Jézefostawiu”.

Zamawiajacy:
Gmina Piaseczno, ul. Ko$ciuszki 5, 05-500 Piaseczno, NIP: 123-12-10-962

Odbiorca:

Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej, ul. Swi(;tojaﬁska SA, 05-500 Piaseczno
NIP: 123-07-15-884

Tel : 22/756 72 63

e-mail: sekrelariat{@mgops.piaseczno.eu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie cyklu zajeé edukacyjnych z jezyka

angielskiego z polskim lektorem dla uczestnikéw Klubu Senior+ w Jézefostawiu (50

spotkan po 90 min.).

2. Jednorazowo w zajeciach bedzie uczestniczylo do 20 oséb.

3. Zajgcia bgda odbywaly si¢ raz w tygodniu (czwartek) dla poszezegdlnych grup
Zaawansowania:

- grupa podstawowa w czwartki w godzinach 10.00- 11.30- 25 spotkan

- grupa Sredniozaawansowana w czwartki w godzinach 11.45-13.15- 25 spotkan, w
siedzibie Klubu Senior+ w Jézefostawiu, ul. Julianowska 67A, w terminie od 05
stycznia 2023 r. do 29 czerwca 2023r.

4. Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany przez osobe posiadajaca niezbedna

wiedzg i kwalifikacje zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia, tj.:
- ukonczenie studidw wyzszych na dowolnym kierunku (specjalnosci) i legitymowanie
si¢ $wiadectwem znajomodci j¢zyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub
bieglym (C1, C2), oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego lub ukoriczenie
zaktadu ksztalcenia nauczycieli w dowolnej specjalnosci oraz legitymowanie sie
swiadectwem znajomosci jezyka angielskiego w stopniu zaawansowanym lub bieglym
(C1 lub C2), oraz posiadanie przygotowania pedagogicznego

5. Zakup zostanie sfinansowany ze $rodkéw Klub Senior+ w Jozefostawiu.

6. Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy zadna
ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym zapytaniu
lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy moze zamkna¢ postgpowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy Zzadna
ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym zapytaniu
lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.




2. TERMIN I SPOSOB ZEL.OZENIA OFERTY:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na zataczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik nr
1.

2. Sporzadzong ofert¢ nalezy zlozy¢ do_dnia 23 grudnia 2022 r. na adres e-mail
sekretariat@mgops.piaseczno.eu.

3.W zwigzku z formg elektroniczng postgpowania konieczne sa skany podpisanych

dokumentdw.

4.Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong (kopia upowaznienia lub petnomocnictwa).

5.0ferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
6.Zamawiajacy bedzie rozpatrywat oferty ztozone zgodnie z ogloszeniem.

7.Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z nierzetelnego przygotowania oferty
(w tym oferty nieczytelne) obcigzaja Wykonawce.

8.Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

9.Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w przypadku braku decyzji o uniewaznieniu
postgpowania Zamawiajacy sporzadzi protokot z przeprowadzonego postgpowania oraz
podpisze z Wykonawcg umowe na realizacje zadania. Harmonogram z realizacji zaméwienia
zostanie uzgodniony wspdlnie przez Zamawiajacego i Wykonawce.

10.Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie wystana do Wykonawcow, kiorzy
odpowiedzieli na ogloszenie.

11.Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanic bez wyboru oferty w przypadku gdy zadna
oferta nie odpowiada warunkom okre$lonym w zapytaniu lub gdy cena przekracza mozliwosci
finansowe Zamawiajgcego.

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, ze jesli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy
mozliwosci finansowe Zamawiajacego moze zmniejszy¢ przedmiot zaméwienia.

13.W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa zostanie
zawarta z Wykonawca, ktérego oferta jako kolejna sposrod pozostatych jest najkorzystniejsza.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.



3. KRYTERIUM OCENY OFERT:
Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu przypisujac
im odpowiednig punktacje.

Nazwa kryterium Znaczenie Sposdb oceny
Cena (C) 80 pkt Wg wzoru matematycznego
w pkt. 3 ponizej
Wyksztatcenie + Doswiadczenie w max. 20 pkt | wg punktacji wskazanej
realizacji przedsigwzie¢ zgodnych z w pkt. 4 ponizej

przedmiotem zamdéwienia (W+D)

1) Za najkorzystniejszg zamawiajacy uzna oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw
po zsumowaniu za ww. kryteria — Cena (C) + Wyksztalcenie i Do§wiadczenie w realizacji
przedsigwzigé¢ zgodnych z przedmiotem zaméwienia (W+D)

2) Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w tabeli
kryteriéw w nastgpujacy sposob:

3) Punkty za kryterium Cena (C)

Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto za jedne zajecia (90 minut) bedace
przedmiotem zamdwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 80 pkt.

C min.
C= e x 80

gdzie:

C min. — cena minimalna sposrdd wszystkich waznych ofert

C bad. — cena oferty badane;j
4) Punkty za kryterium: Doswiadczenie w realizacji przedsiewzigé zgodnych z przedmiotem

zamowienia oraz wyksztatcenie (WD)
Zamawiajacy, w celu zagwarantowania jak najlepszej jakosci wykonania zamoéwienia,
bedzie bral pod uwage wyksztalcenie oraz doswiadczenie osoby prowadzacej zajecia,

warsztaty oraz szkolenia bedace przedmiotem zamoéwienia.
a) Za brak wyksztalcenia wyzszego i doswiadczenia w realizacji przedsiewzie¢ zgodnych

z przedmiotem zaméwienia oferta zostanie odrzucona ze wzgledu na brak spetnienia
wymogow;

b) Za wyksztalcenie wyzsze i do$wiadczenie w prowadzeniu zajeé, warsztatéw oraz
szkolen bgdgcych przedmiotem zaméwienia Zamawiajacy przyzna 20 pkt.

UWAGA! W_Formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do zapytania

Wykonawca wskaze liczbe godzin poesiadanego doswiadczenia.
Zamawiajacy udzieli zamo6wienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.




Przy dokonywaniu obliczett Zamawiajacy zastosuje matematyczne zaokraglenie wynikéw do
drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

W przypadku dwoch lub wigcej ofert z taka samg ceng, Zamawiajacy wezwie pisemnie tych
Wykonawcéw do zlozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie mogg
by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia zawarcia umowy, nie wcze$niej niz 05.01.2023 r., do 29.06.2023 .

3. DOKUMENTY JAKIE POWINIEN WYKONAWCA DOLACZYC DO OFERTY:
Wypelniony formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

Oswiadczenie oferenta - Zatacznik nr 2

Podpisana Klauzula Informacyjna RODO — Zatgcznik nr 3

CV osoby/os6b realizujacych ustuge wraz z wymaganym opisem wyksztalcenia oraz
doswiadczen w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

5. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej odpis z wlasciwego rejestru lub z
CEIDG lub wpis $wiadczacy o wykonywaniu ustug bedacych przedmiotem
zamodwienia.

6. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Magdalena Machaj —Kierownik Zespotu Osrodkéw Wsparcia

tel. (22) 756 72 63, tel. kom. 503-685-926

e-mail: magdalena.machaj@mgops.piaseczno.eu, sekretariat@mgops.piaseczno.eu
Zalaczniki:

l. Fom.lularz 0fert0wy (Zalacznik nr 1) ZASTEPCA DYREKTORA

2. Oswiadczenie Oferenta (Zalgcznik nr 2) __Miejsko-Gminnpgo

3. Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 3) Osrodka Pomocy Spolgcznej

:

mgr ElZbieta kowska



Formularz ofertowy
(miejscowo$é i data)

Miejsko-Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojaniska 5a

05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawcy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace zorganizowania cyklu zajeé edukacyjnych z
Jezyka angielskiego z polskim lektorem dla uczestnikéw Klubu Senior+ w Jozefostawiu (50
spotkar po 90 min.) pn. ,,Cykl zaje¢ edukacyjnych z jezyka angielskiego z polskim lektorem
dla uczestnikéw Klubu Senior+ w Jézefostawiu”, oferujemy realizacje zaméwienia za cene
calkowita za jedne zajecia ( 90 min. ) bedace przedmiotem zaméwienia:

Cenanetto  ...ooovvvvviiririiii,
Podatek Vat .........coovvvviiiiiiiiis
Cenabrutto  ........ooovvvviriiviinrinnen,

1. Oswiadczamy, ze osoba prowadzaca zajecia posiada do$wiadczenie w pracy przy
prowadzeniu zaje¢ bedacych przedmiotem zaméwienia w wymiarze .......... godzin.

2. ZapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego dla niniejszego zamoéwienia
1 nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobyliémy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

3. Gwarantujemy wykonanie catosci zaméwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
Oswiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

4. Zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy

na warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego.

Akceptujemy termin realizacji zaméwienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

6. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub CZynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.

W



7. Posiadamy wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdéwienia.

8. Dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamo6wienia.

9. Jestesmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na rzetelne
wykonanie przedmiotu umowy.

10. Nie otwarto wobec nas likwidacji lub nie ogtoszono upadtosci.

11. Oswiadczamy, ze posiadamy ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
ktorej niniejsze postgpowanie dotyczy.

12. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$é oferty sa:

2 w99 RS O RS T RSP S 50
Y
13. Oferta zostala zlozona na ..., stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych odnr ................ donr ...
14. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie oferty ze strony oferenta:
INIG § NAZWISKO . ttnereenrreneeeennenerenserenne o soe e s s A SR T A N SRR
nrtel: adres e —mail .....ooovviiiiniiiiie

miejscowosé , dnia podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Oswiadczenie Oferenta (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
zamo6wienie pn.: ,,Cykl zajeé edukacyjnych z jezyka angielskiego z polskim lektorem dla
uczestnikéw Klubu Senior+ w Jézefostawiu”, znak sprawy: AD.230.......... 2022.MM z
dnia 15 grudnia 2022r.

Oswiadczam/v,

ze Wykonawca spelnia warunki dotyczace:

* posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci
zwigzanej z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania;

* posiadania odpowiedniej wiedzy i do$wiadczenia, niezbednych do prawidtowego
wykonania ustugi;

* dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezb¢gdnym do prawidtowej
realizacji zamowienia;

* dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidlowej realizacji
zamdwienia;

* pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie zamodwienia,

* spetnienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sg zgodne z prawda.

(data i czytelny podpis)



Klauzula informacyjna RODO (Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publiczneqo

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Piasecznie, ul Swietojanska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel.(22)
737 -23-97 lub (22) 756-72-63, Adres e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu.

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail:
iod@mgops.piaseczno.pl,

- Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego — prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pod nazwag
,CYkl zaje¢ edukacyjnych z jezyka angielskiego z polskim lektorem dla
uczestnikow Klubu Senior+ w Jézefostawiu”. Podstawa prawng ich przetwarzania
jest Paninstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
wypetnienie obowigzku prawnego wynikajacego z nastepujgcych przepiséw prawa:

1. ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. 22019 r. poz. 2021 r. poz. 1129 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z
2020 r. poz. 2415)

3. ustawa o Narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r. poz.
164 ze zm.).

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przetwarzane beda przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

- Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢
jedynie w szczegdlnych przypadkach jes$li jest to uzasadnione ochrong prywatnosci
zgodnie zart. 18ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).



- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 zamdwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktérymi Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Piasecznie zawart umowy lub porozumienie w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego iusuwaniem awarii. Odbiorcéw tych
obowigzuje klauzula zachowania poufno$ci pozyskanych w takich okolicznoéciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

- W odniesieniu do Paristwa danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany.

- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

» prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

» prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastgpuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j;

» prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne
moga wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowa¢ z nami lub
z naszym inspektorem ochrony danych.

- Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zaméwienia

publiczne nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim
udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy
moze zgdac ich podania na podstawie przepiséw dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),oraz wydanych do nie;
przepisdw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

(data i podpis)



