MIEJSKO-GMINNY
OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Swigtojariska 5A, 05-500 Piaseczno
tel. 22 750 33 08, tel. 22 756 72 63
NIP 1230715884 REG. 002004976

Piaseczno, dnia 06.04.2022 r.
Znak sprawy: AD.230.‘;-.%..2022.KPA
ZAPYTANIE OFERTOWE do kwoty 130 000,00 zlotych

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) zwracamy si¢ z uprzejmg prosba
o przedstawienie oferty cenowej na zorganizowanie cyklu warsztatow, szkolen
oraz konsultacji indywidualnych z zakresu aktywizacji zawodowej dla 15 0sob - uczestnikow
Klubu Integracji Spolecznej w Piasecznie pn. ,,Cykl warsztatow, szkolen oraz konsultacji
indywidualnych z zakresu aktywizacji zawodowej dla 15 oséb - uczestnikow Klubu
Integracji Spolecznej w Piasecznie”.

Zamawiajacy:
Gmina Piaseczno, ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno, NIP: 123-12-10-962

Odbiorea:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Swiqtojaﬁska 5A, 05-500 Piaseczno
NIP: 123-07-15-884

Tel : 22/756 72 63

e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie cyklu warsztatow, szkolen oraz konsultacji
indywidualnych z zakresu aktywizacji zawodowej dla 15 0sob - uczestnikow Klubu Integracji
Spotecznej w Piasecznie (lgcznie 93 godz. zegarowe).

2. Warsztaty, szkolenia oraz konsultacje indywidualne bedg obejmowaty:

a) Warsztat zapoznawczy — komunikacja i autoprezentacja — 4 godz. zegarowe;

b) Cykl warsztatow — Trening rozwoju osobistego i powrdt na rynek pracy bez tajemnic
— 24 godz. zegarowe:

- poznanie wiasnej wartosci,

- T0zW0] aspiracji, ujawnienie pasji, marzen, wsparcie,

- higiena zycia: profilaktyka cukrzycy, nadcidnienia i stresu, znaczenie dobrego snu,
aktywnosci fizycznej itp.

- pozytywne aspekty pracy, kariery i pieniedzy, wspolne szukanie sensu pracy i zycia,

- co rynek pracy moze mi zaoferowac, a co ja mam do zaoferowania?

- CV i list motywacyjny — moja wizytoéwka na rynku pracy,

- rekrutacja: po co jest rozmowa rekrutacyjna, przygotowanie i przebieg rozmowy,
co rozmowa rekrutacyjna moze da¢ pracodawcy, a co pracownikowi?

- pierwsze dni w pracy: dojazdy, kontakt z szefem, z kolegami, omdwienie najczestszych
probleméw komunikacyjnych i niedopasowania do kultury organizacyjne;j.

¢) Szkolenie: rola mediéw spotecznosciowych w budowaniu wizerunku kandydata — 3 godz.
zegarowe;

d) Zajecia: aktywizacja i integracja — pokazanie dobroczynnosci, jako sposobu na rozwgj
samooceny — 2 godz. zegarowe;

e) Indywidualne poradnictwo zawodowe obejmujgce m.in.: ustalenie sciezki rozwoju
zawodowego, opracowanie indywidualnego CV z profesjonalnym zdjeciem, omodwienie




profilu profesjonalnego w mediach spotecznosciowych — 45 godz. zegarowych (3 x 1 godz.
zegarowa na uczestnika);

f) Warsztaty jednodniowe — Efektywna komunikacja interpersonalna — 5 godz. zegarowych;
g) Warsztaty jednodniowe — Asertywnos¢ — 5 godz. zegarowych;

h) Warsztaty jednodniowe — Radzenie sobie ze stresem — 5 godz. zegarowych.

3. Materialy niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ zapewni wykonawca ustugi.

4. Wykonawca uslugi w cenie warsztatow zapewni uczestnikom ustugg cateringowa / drobny
poczgstunek.

5. Jednorazowo w zajeciach bedzie uczestniczylto 15 0sob.

6. Zajecia bedg odbywaly sie raz lub dwa razy w tygodniu w siedzibie Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie przy ul. Swietojafiskiej 5a w godzinach pracy
Osrodka tj. 8.00-16.00, w terminie od maja do pazdziernika 2022 r. Szczegolowy
harmonogram zaje¢ stanowi¢ bedzie zalgcznik do umowy z Wykonawca. Ewentualne zmiany
miejsca realizacji zaje¢ beda odbywaly si¢ w porozumieniu z Wykonawca.

7. Zakup zostanie sfinansowany ze $rodkow Klubu Integracji Spotecznej w Piasecznie.

8. Zamawiajacy moze zamkngé postepowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy zadna
ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym w niniejszym zapytaniu
lub gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

2. TERMIN I SPOSOB ZELOZENIA OFERTY:

1. Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik
nrl.

2. Sporzadzong ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 13 kwietnia 2022 r. na adres e-mail
sekretariat@mgops.piaseczno.eu.

3. W zwiazku z formg elektroniczng post¢powania konieczne sg skany dokumentow.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

5. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Po otwarciu ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy sporzadzi protokol
z przeprowadzonego postepowania oraz podpisze z Wykonawcg umowe na realizacje zadania.
Harmonogram realizacji zamowienia zostanie uzgodniony wspolnie przez Zamawiajgcego
1 Wykonawce.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3. KRYTERIUM OCENY OFERT:

1. Ocena ztozonych ofert bgdzie dokonana w oparciu o kryterium najnizszej ceny.

2. Do realizacji zamoOwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i zaproponuje najnizszg cene
za jedne zajecia (1 godz. zegarowa).

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

4. Wartoscig zamowienia bedzie iloczyn godzin zaje¢ (tacznie 93 godz. zegarowe)
oraz podanej przez Wykonawce catkowitej ceny brutto za jedne zajgcia (1 godz. zegarowa).

5. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. Przy dokonywaniu obliczen
Zamawiajgcy zastosuje matematyczne zaokrgglenie wynikow do drugiego miejsca
po przecinku.




6. W przypadku dwoch lub wigcej ofert z takg samg ceng, Zamawiajagcy wezwie pisemnie
tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga
by¢ mniej korzystne od pierwotnie zlozonych ofert.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej niz 04.05.2022 r., do 31.10.2022 r.
5. DOKUMENTY JAKIE POWINIEN WYKONAWCA DOEACZYC DO OFERTY:
1. Wypehiony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
2. Oswiadczenie oferenta - Zatgcznik nr 2
3. Podpisana Klauzula Informacyjna RODO — Zalgcznik nr 3
4. Odpis z whasciwego rejestru lub z CEIDG lub wpis $wiadczacy o wykonywaniu ustug
bedacych przedmiotem zamowienia.
6. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO:
Karolina Patocka — Inspektor
tel. (22) 756 72 63, tel. kom. 797-932-345
e-mail: karolina.patocka@mgops.piaseczno.eu, sekretariat@mgops.piaseczno.eu
Zalgczniki:
1. Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1)
2. Oswiadczenie Oferenta (Zatacznik nr 2)
3. Klauzula informacyjna RODO (Zatacznik nr 3)

)
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Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowos¢ i data)
Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Swietojanska 5a
05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawcy

W  odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr AD.230AS..2022.KPA z dnia
06 kwietnia 2022 r. pn. ,,Cykl warsztatow, szkolen oraz konsultacji indywidualnych
z zakresu aktywizacji zawodowej dla 15 oséb - uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej
w Piasecznie” oferujemy realizacj¢ zamowienia za cene calkowita za jedne zajecia

(1 godz. zegarowa):

Cenanetto  .ovoiiiiiiiiiii i,

Podalek Vil semvmsommmcn sommaspos

Cenabrutto ......ooovviiiiiiieiiiiaa...

1. Cena ofertowa nie podlega zmianie po zlozeniu oferty.

2. ZapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego dla niniejszego zamowienia
i nie wnosimy do niego =zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

3. Gwarantujemy wykonanie catosci zamowienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
Oswiadczam/y, Zze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

4. Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Akceptujemy termin realizacji zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

6. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

7. Posiadamy wiedze¢ i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia.

8. Dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia.

9. Jestesmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajace] na rzetelne




wykonanie przedmiotu umowy.

10. Nie otwarto wobec nas likwidacji lub nie ogloszono upadtosci.

11. Oswiadczamy, ze posiadamy ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
ktorej niniejsze postgpowanie dotyczy.

12. Zalaeznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cz¢s¢ oferty sa:

)
Y it st S S P

13. Oferta zostala zlozona na .......cccecovevvrveenenne. stronach podpisanych 1 kolejno
ponumerowanych od nr ................ s [0 1) 11 SNSRI .

14. Osoba uprawniona do kontaktow w sprawie oferty ze strony oferenta:

miejscowos¢ , dnia podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy




Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystgpujac do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na zamowienie pn.: ,Cykl warsztatow, szkolen oraz konsultacji indywidualnych
z zakresu aktywizacji zawodowej dla 15 0séb - uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej
w Piasecznie” znak sprawy: AD.2308.3...2022.KPA 7 dn. 06.04.2022 r.

Oswiadczam/y.
ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

« posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
zwiazane] z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowigzek ich posiadania;

+ posiadania odpowiedniej wiedzy i do$wiadczenia, niezbednych do prawidlowego
wykonania ustugi;

« dysponowania  odpowiednim  potencjalem  technicznym, niezbgdnym
do prawidlowej realizacji zamdwienia;

+ dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidlowej realizacji
zamowienia;

+ pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie zamowienia,

+ spehienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnoscei z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sg zgodne z prawdg.

Data i czytelny podpis




Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z
postepowaniemo udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Piasecznie, ul Swietojanska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel. (22) 737-23-97
lub (22) 756-72-63, adres e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu,

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail:
iod@mgops.piaseczno.pl,

- Panstwa dane beda przetwarzane wcelu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego — prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn. .,Cykl
warsztatow, szkolen oraz konsultacji indywidualnych z zakresu aktywizacji zawodowej
dla 15 0s6b - uczestnikow Klubu Integracji Spolecznej w Piasecznie”. Podstawa prawna
ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w post¢powaniu
oraz nast¢pujgce przepisy prawa:

1. ustawa zdnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.),

2. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéow dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2415),

3. ustawa o Narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 164.).

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

- Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktéorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w szczegbdlnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie
zart. 18 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem
o zamoOwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktorymi Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Piasecznie zawarl umowy lub porozumienie w zwigzku ze $wiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania
poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, wtym danych
osobowych.




- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku zprowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastgpujace uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa
lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne;j;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne mogg
wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowa¢ znami lub z naszym
inspektorem ochrony danych.

- Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zamowienia publiczne
nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezb¢dnym do wzigcia w nim udziatu. Wynika
to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania
na podstawie przepisow dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych,
aw szczego6lnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcey (Dz. U. z 2020
r. poz. 2415).

(data i podpis)




