00° | MGOPS
anh | PIASECZNO

Piaseczno, 14.02.2022 r.
AD.230.11.2022.JD

Zapytanie ofertowe do kwoty 50 000,00 zlotych

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj Dz.U. 2021, poz.1129 z pdzn. zm.) zwracamy si¢ z uprzejmg prosba
o przedstawienie oferty cenowej na sprzedaz i dostawe materialow eksploatacyjnych i papieru
ksero dla Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie.

Zamawiajacy: Gmina Piaseczno

ul. KoSciuszki 5
05-500 Piaseczno
NIP: 12312 10 962

Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojaniska SA
05-500 Piaseczno

NIP: 123-07-15-884

tel:(22)750-33-08, (22)756-72-63

e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest sprzedaz i dostawa materialow eksploatacyjnych
1 papieru ksero na potrzeby Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej. Dostawy beda
realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 roku.

Dostarczony przedmiot zamoéwienia musi by¢ fabrycznie nowy, nieregenerowany,
kompletny, wolny od wad fizycznych, zapakowany w oryginalne opakowanie. Oferowane
materialy eksploatacyjne musza by¢ wysokiej jakosci i by¢é dedykowane urzadzeniom
wskazanym w zalgczniku nr. 4 do zapytania. Zamawiajgcy nie dopuszcza sprzedazy
zamiennikow tuszy i tonerow.

Podane w formularzu ofertowo-cenowym ilosci artykuléw maja charakter szacunkowy
1 nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nabycia ich w podanych ilo$ciach.
Tlosci te mogg ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu do  wykorzystania kwoty umowy.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmiany ilo$ci asortymentu.

Artykuly dostarczane beda zgodnie z zamdéwieniem zlozonym przez Zamawiajacego
w formie elektronicznej — w terminie dwdch dni roboczych od ztozenia zamdwienia.

Ponadto Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru zuzytych materialow
cksploatacyjnych w terminie uzgodnionym wcze$niej z Zamawiajacym.

Szczegdltowy opis zamowienia okresla zatgcznik nr.4 do Zapytania Ofertowego.



2. TERMIN I SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY:
. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym
Zatacznik nrl.

2. Sporzadzong ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 22.02.2022 r. wytacznie na adres mailowy:
sekretariat@mgops.piaseczno.eu

3. W zwiazku z formg elektroniczna postgpowania konieczne sg scany podpisanych
dokumentdéw.

4. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

5. Oferty zlozone po terminie, nie bedg rozpatrywane.

6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy sporzadzi protokét z przeprowadzonego
postgpowania oraz podpisze z Wykonawca umowe na realizacje zadania.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania
lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

3. KRYTERIUM OCENY OFERT:

1. Ocena ztozonych ofert bedzie dokonana w oparciu o kryterium najnizszej ceny.

2. Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie

przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i zaproponuje najnizsza ceng

catkowita za catos¢ ustugi.

3. Zamawiajgacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

4. W przypadku dwoch lub wigcej ofert z taka sama cena, Zamawiajacy wezwie pisemnie tych

Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga

by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

—_

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zaméwienia od dnia podpisania umowy
do 31.12.2022r.

5. DOKUMENTY JAKIE POWINIEN WYKONAWCA DOEACZYC DO OFERTY:

Wypelniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

Oswiadczenie oferenta (Zatgcznik nr 2)

Klauzula informacyjna RODO (Zalgcznik nr 3)

Odpis z wlasciwego rejestru lub CEIDG lub wpis $wiadczacy o wykonywaniu ustug
bedacych przedmiotem zamowienia.

5. Szczegdltowy wykaz produktow do zapytania ( Zatgcznik nr 4)

B

6. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Joanna Drazkiewicz - podinspektor
tel. (22) 756 72 63
e-mail: joanna.drazkiewicz@mgops.piaseczno.eu; sekretariat@mgops.piaseczno.eu

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

2. Oswiadczenie Oferenta ( Zalgcznik nr 2)
3. Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 3)
4. Szczegbdlowy wykaz produktow do zapytania (Zatacznik nr 4)
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Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)
(miejscowos¢ i data)

Miejsko-Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojanska 5a

05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawcy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr AD.230.11.2022.JD z dnia 14.02.2022r. pn.:
»Sprzedaz i dostawe materialéw eksploatacyjnych i papieru ksero dla Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie” , oferujemy wykonanie realizacji zamoéwienia
za aczng ceng:

Cenanetto .......oovvevreivirieinerinsinns
Podatek Vat .........ocovvvvvvininnnnnn,
Cena brutto wo:swwsmmessismssiiorsses sis

1. Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

ZapoznaliSmy si¢ z treScia zapytania ofertowego dla niniejszego zamowienia
1 nie wnosimy do niego zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje
do przygotowania oferty.

3. Gwarantujemy wykonanie calosci zamowienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
Oswiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

4. Zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
na warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

5. Akceptujemy termin realizacji zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

6. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci Ilub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

7. Posiadamy wiedzg i doswiadczenie niezbedne do realizacji zaméwienia.

8. Dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.

9. Jestesmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na rzetelne
wykonanie przedmiotu umowy.



10. Nie otwarto wobec nas likwidacji lub nie ogltoszono upadtosci.

11. Oswiadczamy, ze posiadamy ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
ktérej niniejsze postgpowanie dotyczy.

12. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng cze$é oferty sa:

13. Oferta zostala zlozona na ..., stronach podpisanych i kolejno
ponumerowanych odnr ................ donr ...

14. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie oferty ze strony oferenta:

IMig § NAZWISKO!: isscmsmmmenssnsmarswominisnisasissssssvsnsssismisss s s m s Ay et

miejscowosc , dnia podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Oswiadczenie Oferenta (Zatacznik nr 2)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystgpujge do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

na zamowienie pn :,,Sprzedaz i dostawe materialow eksploatacyjnych i papieru ksero dla
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie” Znak sprawy:
AD.230.11.2022.JD

Oswiadczam/y,

ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

* posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zZwigzanej
z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek
ich posiadania;

* posiadania odpowiednicj wiedzy i doswiadczenia, niezbednych do prawidlowego
wykonania ustugi;

* dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezbednym do prawidlowe;j
realizacji zamdwienia;

* dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji zamdwienia;

* pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie zamowienia,

* spelnienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sa zgodne z prawda.

(data i podpis)



Klauzula informacyjna RODO (Zalacznik nr 3)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zpodnie z art 13 ust. | i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz Urz UE L 119 204 052016, str. 1), dalej ,RODO”, informuye, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie, ul Swigtojariska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel (22)

- Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
nr. AD.230.11,2022.JD z dnia 14.02,2022r. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez aki uczestnictwa w postgpowaniu oraz
wypelnienie obowigzku prawnego wynikajacego z nastepujacych przepisoéw prawa:

1. ustawa z dnia |1 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz U. z 2019 . poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288 ze zm ),

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadezen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy(Dz. U. z 2020 1. poz, 2415)

3. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 r, poz. 164 ze zm )

- Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przetwarzane bgdg przez okres 5 lat od dnia zakoiiczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia.

- Paiistwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne

- Ograniczenie dostgpu do Paiistwa danych o ktorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. (8 ustawy z dnia |1 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz U. 22019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288 ze
zm )

- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioly z ktorymi Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie zawarl umowy lub porozumienie w zwigzku ze $wiadczeniem uslug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii
Odbioreow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych

- W odniesieniu do Paiistwa danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany

- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastgpujace
uprawnienia:

L prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
L] rawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
p P pop!

e prawo do usunigeia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
z ptzepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;

L prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego praw,

. prawo do whiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowa¢ z nami
lub z naszym inspektorem ochrony danych.
- Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne nie jest obowiazkowe, ale jest warunkiem niezbgdnym do wzigcia

w nim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zadaé ich podania na podstawie przepisow dnia 11 wrze$nia 2019
r. roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz, U, z2019 r. poz. 2019 otaz z 2020 r. poz. 288 ze zm.),oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w
szezegblnosei na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub oswiadczei, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey(Dz U. 22020 r, poz 2415)

(data i podpis)
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