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Piaseczno, dnia 22.11.2021 r.

Znak sprawy: AD.230.69.2021.JD

Zapytanie ofertowe do kwoty 130.000,00 zlotych

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 z pézn. zm.) zwracamy si¢ z uprzejmg prosba
o przedstawienie oferty cenowej na ustuge sprzatania dla Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Piasecznie.

Zamawiajacy: Gmina Piaseczno
ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno
NIP: 123-12-10-962

Odbiorca: Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
ul. Swigtojanska SA
05-500 Piaseczno

NIP: 123-07-15-884
Tel. (22)756 72 63
e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje sprzatanie pomieszczen w administrowanym przez Miejsko-
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej budynku biurowym wraz z parkingiem, usytuowanym
przy ul.  Swietojanskiej SA w  Piasecznie, budynku Klubu  Senior +
w Piasecznie, Klubu Seniora w Gotkowie 1 Klubu Senior + w Jozefostawiu.
Przed wyznaczonym terminem do skladania ofert, zostanie zorganizowana wizja lokalna
w celu umozliwienia uzyskania wszelkich informacji dla prawidtowego sporzadzenia oferty.
Zamawiajacy ustala jeden termin wizji lokalnej, ktéra odbedzie sic w dniu 26.11.2021r.
Udzial w wizji lokalnej nie jest obowigzkowy. Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje
nie uczestniczenia w wizji oraz braku informacji, ktére w tym czasie mogt uzyskaé.

Szczegdtowy zakres dzialan oraz wykaz pomieszczen okresla zatgcznik nr 4 do zapytania.
Zamawiajacy zapewnia do wykonania ustugi $rodki higieniczne tj. papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydlo w plynie, ptyn do zmywania, gabki do zmywania, tabletki do zmywarki, s6l
drogowsg w okresie zimowym.

2. Termin i sposob zlozenia oferty:

1) Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym Formularzu Ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1.



2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Sporzagdzong ofert¢ nalezy ztozy¢é do dnia 29.11.2021r. na adres e-mail
sekretariat@mgops.piaseczno.eu.

W zwigzku z formg elektroniczng postepowania konieczne sa podpisane scany
dokumentdéw.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna byé podpisana przez osobe
upowazniong (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

Oferty ztozone po terminie, nie beda rozpatrywane.

Po otwarciu ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy sporzadzi protokét
z przeprowadzonego postgpowania oraz podpisze z Wykonawcg umowe na realizacje.
Zamawiajgcy moze zamkng¢ postgpowanie bez wyboru oferty, w przypadku gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym w niniejszym zapytaniu lub
gdy cena przekracza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert bez podania

przyczyny.

3.Kryterium oceny oferty:

1)
2)

Ocena zlozonych ofert bedzie dokonana w oparciu o kryterium najnizszej ceny.

W przypadku dwoch lub wigcej ofert z takg samg cena, Zamawiajacy wezwie pisemnie
tych Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga
by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

4.Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawcea bedzie zobowigzany do realizacji zamowienia od dnia podpisania umowy jednak
nie wezesniej niz w terminie od dnia 03.01.2022r.

5.Dokumenty jakie powinien Wykonawca dolgczyé do oferty:

1. Wypetiony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie oferenta — zatgcznik nr 2.

3. Podpisana Klauzula Informacyjna RODO — Zatacznik nr 3.
4. Odpis z wlasciwego rejestru lub CEIDG.

6. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Joanna Drazkiewicz — Podinspektor
tel. (22) 756- 72-63
e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

PODINSPEKTOR

Joanna

rgzkiewicz




Zalaezniki:

Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

Oswiadczenie Oferenta ( Zatacznik nr 2)

Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 3)

Szczegdlowy zakres dziatan oraz wykaz pomieszezen (Zatgcznik nr 4)
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Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

(miejscowos¢ i data)

Miejsko-Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojanska 5a

05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawey

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace ustugi sprzatania dla Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Piasecznie nr AD.230.69.2021.JD z dnia 22.11.2021r.
oferujemy realizacj¢ zamowienia za tgczng ceng :

Cena netto od dnia podpisania umowy do 31.12.20221 ......ccoovvvinininniinennnn,
Podatek Vat od dnia podpisania umowy do 31.12.20221 ........covvviiieeneinnn.
Cena brutto od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 1 ...oevevreeeninirereesranennnn,

1.Jednoczesnie oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione $rodki czystosci oraz
wiasny sprzet niezbedny do wykonywania ustugi.

2. Oswiadczamy, ze ceny podane w ofercie sa cenami stalymi i nie ulegng zmianie przez caty
okres trwania umowy.

3. O$wiadczamy, ze posiadamy doswiadczenie w zakresie ustug bedacych przedmiotem
zamdwienia.

miejscowo$é , dnia odpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawc
b



Oswiadczenie Oferenta (Zalacznik nr 2)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystgpujge do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na zamowienie : sprzgtanie pomieszczen w administrowanym przez Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej budynku biurowym wraz z parkingiem, usytuowanym
przy ul. Swictojaniskiej 5A w Piasecznie, budynku Klubu Senior + przy ul. Dworcowej 9
w Piasecznie, Klubu Seniora w Gotkowie i Klubu Senior + w Jézefostawiu.

Znak sprawy: AD.230.69.2021.JD

Os$wiadczam/y.
z¢ Wykonaweca spelnia warunki dotyczace:

* posiadania uprawnieft do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zwiazanej
z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek
ich posiadania;

* posiadania odpowiedniej wiedzy i do$wiadczenia, niezbednych do prawidtowego
wykonania ustugi;

* dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezbednym do prawidtowej
realizacji zamdwienia,

* dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji zaméwienia;

* pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe
wykonanie zamowienia,

* speienia warunkow okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sg zgodne z prawda.

(data i podpis)



Klauzula informacyjna RODO (Zatgcznik nr 3)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego

Zgodnie z art, 13 ust. | i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1 w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Uiz UE L 119 z 04,05 2016, sir, 1), dalej ,RODO™, informujg, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie, ul Swigtojanska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel (22)

737 -23-97 lub (22) 756-72-63, Adres e-mail: sekretariati@mgops. plasecano el

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: ididlimgops. piaseceno.pl,

- Pafistwa dane bgda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nr.
AD.230.69.2021 .JD z dnia 22.11,2021r. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Paristwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
wypetnienie obowigzku prawnego wynikajgcego z nastgpujacych przepiséw prawa:

—_

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 1_roku Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 1 poz. 288 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey(Dz. U, z 2020 r. poz 2415)

3. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz U. 2020 r poz. 164 ze zm )

- Paiistwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane bgda przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia

- Paiistwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

- Ograniczenie dostgpu do Paiistwa danych o ktorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . roku Prawo zaméwien publicznych (tj Dz U.z2019 1 poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288 ze
zm.)

- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne moga byé podmioty z ktérymi Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie zawart umowy lub porozumienie w zwigzku ze $wiadczeniem ushig wsparcia technicznego i usuwaniem awarii
Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufiosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

- W odniesieniu do Paiistwa danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany.

- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujace
uprawnienia:

L prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej;

° prawo do ograniczenia przetwarzania danych, pizy czym przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego praw,

L prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy sie skontaktowaé z nami
lub z naszym inspektorem ochrony danych
- Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postgpowaniu 0 zaméwienia publiczne nic jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wzigcia
w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajacy moze zadaé ich podania na podstawic przepiséw dnia 11 wrzesnia 2019
r. roku Prawo zamowien publicznych (t.j Dz U z2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288 z¢ zm ),oraz wydanych do niej przepiséw wykonawezych, a w
szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r, w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey(Dz. U_z 2020 r, poz. 2415)

(data i podpis)



SzczegOtowy zakres dziatan oraz wykaz pomieszczen (Zatacznik nr 4)

1. Budynek M-GOPS przy ul Swi¢tojanskiej SA — 1512 m? wraz z parkingiem
na 30 samochodow i terenem zieleni o powierzchni ok 100 m*
wykaz pomieszezen na 3 kondygnacjach:
pomieszczenia biurowe — 42
pomieszczenia kuchenne/socjalne — 4

recepcja — 1

toalety — 8

sale konferencyjne — 2

korytarze na 4 kondygnacjach

klatka schodowa do wysokosci 3 pigtra
pomieszczenie kasowe — 1

sala obstugi interesantéw — 3

jadtodajnia (sala do wydawania obiadéw) - 1
zaplecze kuchenne jadtodajni — 1

winda

Wykonawca bgdzie wykonywat prace od poniedziatku do pigtku w godzinach 15.30-19.30.
Zakres zadan dotyczacych sprzatania pomieszczen w budynku przy ul. Swigtojanskiej 5A:

S razy w tygodniu:

- odkurzanie wykladzin i mycie podlog

- opréznianie niszczarek i wymiana workéw (sprzet odlaczony od zasilania)

- mycie 1 dezynfekcja pomieszczen sanitarnych i ich wyposazenia, uzupehianie papieru
toaletowego, recznikéw papierowych, mydta, ptynu do naczyn,

- wymiana workow, opréznianie i mycie pojemnikéw na odpady zmieszane i segregowane
(jezeli istnieje potrzeba),

- wynoszenie $mieci do wyznaczonych pojemnikow znajdujacych si¢ w altanie $mietnikowej

- sprzatanie windy

- sprzatanie na biurkach (wytarcie kurzu)

- wycieranie sprzetu komputerowego - zestaw (sprzet odlaczony od zasilania)

- dezynfekcja aparatow telefonicznych

- mycie blatéw w pomieszczeniach kuchennych, suszarki na naczynia i innego wyposazenia

- mycie kuchenek mikrofalowych i ekspresu do kawy

- zamykanie okien, wylgczanie $wiatta pozostawionego w pomieszczeniach po wyjsciu
pracownikéw, wylaczanie klimatyzacji i urzadzen elektrycznych,

- mycie drzwi wejsciowych do budynku i drzwi wejsciowych na poszczegélne pietra

- w razie opadow $niegu, odéniezanie chodnika przed budynkiem Osrodka, parkingu wokot
budynku, w tym 30 miejsc postojowych oraz posypywanie solg — przed godzina 7.30

1 raz w tygodniu:

- mycie lodowek i frontow szafek w pomieszczeniach socjalnych

- mycie glazury, luster, drzwi wewnetrznych, balustrady



- mycie szklanych i zmywalnych $cian

- odkurzanie mebli, sprz¢tu biurowego, parapetow

- zamiatanie terenu wokot budynku osrodka, w tym miejsc parkingowych
- w sezonie koszenie trawy na pasie zieleni przed budynkiem Ogrodka

2. Budynek ul. Dworcowa 9 w Piasecznie ( Klub Senior +) — 212,49m?
wykaz pomieszezen na 2 kondygnacjach:

- sala gtéwna z aneksem kuchennym — 1

- szatnia — 1

- toalety — 4

- salka zajeciowa — 3
- cigg komunikacyjny

Wykonawca bedzie wykonywat prace od poniedzialku do piatku w godzinach 16.30-19.30

Zakres zadan dotyczacych sprzatania pomieszczen w budynku przy ul. Dworcowe;j 9:

S razy w tygodniu:

- mycie podtég, schodéw wewnatrz budynku, czyszczenie wycieraczek

- mycie i dezynfekcja pomieszczen sanitarnych i ich wyposazenia, uzupeianie papieru
toaletowego, recznikow papierowych, mydta, ptynu do naczyn,

- wymiana workéw, opréznianie i mycie pojemnikow na odpady zmieszane i segregowane
(jezeli istnieje potrzeba),

- wynoszenie Smieci do wyznaczonych pojemnikow na zewnatrz

- sprzatanie stolow (wytarcie kurzu)

- wycieranie sprzgtu komputerowego - zestaw (sprzet odtgczony od zasilania)

- mycie sprzgtow w pomieszczeniach kuchennych (ekspres do kawy, kuchenka
mikrofalowa, suszarka na naczynia i inne sprzety)

- oproznianie zmywarki

- mycie blatéw i frontéw szafek kuchennych

- zamykanie okien, wytaczanie $wiatta pozostawionego w pomieszczeniach po wyjsciu
pracownikéw, wylaczanie klimatyzacji i urzgdzen elektrycznych,

- mycie drzwi wejsciowych do budynku

1 raz w tygodniu:

- mycie glazury, luster, drzwi wewnetrznych, balustrad

- odkurzanie mebli, sprzetu biurowego, parapetow

3.Budynek Biblioteki Publicznej w Golkowie ul. Gléwna 42 (Klub Seniora) - 100 m?
wykaz pomieszczen — parter budyvnku:

sala gtoéwna - 1

zaplecze socjalne — 1

toaleta — 1

Wykonawca bedzie wykonywat prace we wtorek i w czwartek

w godzinach 17.00-19.00

Zakres zadan dotyczacych sprzatania pomieszezen w budynku Biblioteki Publicznej
w Gloskowie:



- odkurzanie i mycie podtég ( sala, zaplecze socjalne i korytarz)

- mycie 1 dezynfekcja pomieszczen sanitarnych i ich wyposazenia, uzupelnianie papieru
toaletowego, rgcznikow papierowych, mydta, ptynu do naczyn,

- wymiana workéw, oproznianie i mycie pojemnikéw na odpady zmieszane i segregowane
(jezeli istnieje potrzeba),

- mycie blatow i frontéw szafek kuchennych

- mycie ekspresu do kawy, kuchenki mikrofalowe;j i innych sprzetow

- oproznianie zmywarki

- wynoszenie smieci do wyznaczonych pojemnikéw znajdujacych sie na zewnatrz

- odkurzanie stotéw zajeciowych i parapetéw

2 razy w miesigcu :

- mycie drzwi wejsciowych do budynku

- mycie glazury, luster, drzwi wewnetrznych

4. Budynek Centrum Kultury w Jézefostawiu ul. Julianowska 67a — 150m?
wykaz pomieszczen uzyczonych na Klub Seniora:

sala widowiskowa - 1

sala zajeciowa — 1

tazienka - 3

Wykonawca bedzie wykonywat sprzatanie wedtug grafiku :

sala zajgciowa - poniedzialek, $rode i pigtek w godzinach 14.30-16.30
toalety - §roda i pigtek w godzinach 14.30-16.30

sala widowiskowa — II i IV wtorek miesigca w godzinach 21.00-22.00

Zakres zadan dotyczacych sprzatania pomieszezen w budynku Centrum Kultury

w Jozefostawiu przy ul. Julianowskiej 67a:

- odkurzanie i mycie podiég

- mycie sprzgtow kuchennych

- mycie blatow i frontéw szafek kuchennych

- mycie i dezynfekcja pomieszczen sanitarnych i ich wyposazenia, uzupetnianie papieru
toaletowego, recznikdw papierowych, mydta, ptynu do naczyn,

- wymiana workéw, oproznianie i mycie pojemnikow na odpady zmieszane i segregowane
(jezeli istnieje potrzeba),

- wynoszenie Smieci do wyznaczonych pojemnik6w znajdujgcych sie na zewnatrz

- odkurzanie stotow zajeciowych i parapetow

2 razy w miesigcu:

- mycie drzwi wejsciowych do budynku

- mycie glazury, luster, drzwi wewngtrznych

W zakres sprzatania wliczony jest whasny sprzet i $rodki czystosci wykonawcy.



