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Piaseczno, dnia 31.08.2021 r.

Znak sprawy: AD.230.1§ 2021.JD

Zapytanie ofertowe do kwoty 50.000,00 zlotych

Wobec tresci art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 z pdézn. zm.) zwracamy si¢ z uprzejmg prosba
o przedstawienie oferty cenowej na przeprowadzenie cyklu warsztatow superwizji grupowe;j
dla pracownikéw M-GOPS z zespotu $wiadczen przyznawanych decyzja.

Zamawiajacy: Gmina Piaseczno
ul. Kosciuszki 5, 05-500 Piaseczno
NIP: 123-12-10-962

Odbiorca: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojanska Sa, 05-500 Piaseczno

NIP: 123-07-15-884
Tel. (22)750-33-08
e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.eu

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 4 spotkan superwizji grupowej
dla pracownikéw zespotu ds. swiadczen przyznawanych decyzjg Miejsko — Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie, ktorych celem jest poprawa jakosci pracy
pracownikow, zwigkszenie skutecznosci pracy, polepszenie dobrostanu klientéw i zwiekszenie
zadowolenia z wykonywanej pracy, oraz objecie wsparciem psychologicznym pracownikéw
zespotu §wiadczen przyznawanych decyzja.

Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie 16 godzin (1 godzina odpowiada 60 min.),
w okresie od 20.09.2021r. do 31.12.2021r. (4 miesigce x 4 godziny) warsztatdbw superwizji
dla pracownikéw M-GOPS w Piasecznie.

Specjalista ma by¢ wsparciem merytorycznym dla pracownikéw Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Piasecznie dla tacznie okoto 11 oséb.

Wsparcie Superwizora bedzie obejmowato:
1. zapewnienie podstawowej formy wsparcia,
2. zapoznanie pracownikdw z alternatywnymi i nowatorskimi metodami pracy socjalnej,
3. wzmocnienie i ugruntowanie swojej wiedzy niezbednej w procesie skutecznego
wsparcia, negocjowania porozumien i planowania pracy z klientem na kazdym
z etapow metodycznego dziatania,
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4. nabywanie od superwizora i innych czlonkéw grupy umiejetnosci radzenia sobie
w trudnych sytuacjach,

5. zwigkszenie zadowolenia ze swojej pracy oraz zwigkszenie motywacji do dziatania
1 aktywnosci zawodowe;j.

Ustuga bedzie realizowana w miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego (siedziba
M-GOPS), w dni robocze, w godzinach pracy Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Piasecznie przy ul. Swigtojanskiej SA.

Sale do prowadzenia warsztatow zapewni Zamawiajacy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é realizacji ustugi w formie on-line, konsultacji
telefonicznych i za pomoca $rodkdéw komunikacji teleinformatyczne;.

Harmonogram spotkaf zostanie ustalony wspélnie przez Zamawiajacego i Wykonawce
przed podpisaniem umowy.

W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do realizowanie ustug w sposéb
staranny, skuteczny i terminowy. Konieczne bedzie ewidencjonowanie godzin pracy
oraz sporzadzanie list obecnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

2. Termin i sposéb zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalgczonym Formularzu Ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1.

2) Sporzadzong oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.09.2021r. na adres e-mail
sekretariat@megops.piaseczno.eu.

3) W zwiazku z formg elektroniczng postepowania konieczne sg skany dokumentow.

4) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta winna by¢é podpisana przez osobe
upowazniong (kopia upowaznienia lub pelnomocnictwa).

5) Oferty ztozone po terminie, nie beda rozpatrywane.

6) Po otwarciu ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy sporzadzi protokét

z przeprowadzonego postgpowania oraz podpisze z Wykonawca umowe na realizacje
zadania. Harmonogram realizacji zaméwienia zostanie uzgodniony wsp6lnie
przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

3. Kryterium oceny oferty:

1) Ocena ztozonych ofert bedzie dokonana w oparciu o kryterium najnizszej ceny.
2) Wykonawca zobowigzany jest posiadaé¢ aktualny certyfikat w zakresie pracy socjalnej
oraz przedlozy¢ go wraz z ofertg i aktualnym CV.
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3) Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego i zaproponuje najnizsza
cen¢ za catos¢ ustugi.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. Przy dokonywaniu obliczef
Zamawiajacy zastosuje matematyczne zaokraglenie wynikow do drugiego miejsca po
przecinku.

6) W przypadku dwoch lub wigcej ofert z taka sama ceng, Zamawiajgcy wezwie pisemnie
tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie mogg
by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

4. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia od dnia podpisania umowy jednak
nie wczesniej niz w terminie od 20.09.2021r.

5. Dokumenty jakie powinien Wykonawca dolaczy¢ do oferty:

Wypehiony formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

Oswiadczenie oferenta — zatagcznik nr 2.

Podpisana Klauzula Informacyjna RODO — Zatacznik nr 3.

Aktualny certyfikat superwizora pracy socjalnej.

Odpis z wlasciwego rejestru [ub CEIDG lub wpis $wiadczacy o wykonywaniu ustug
bedacych przedmiotem zamdwienia.

MRS

6. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Monika Sujecka — Podinspektor
Joanna Drazkiewicz - Podinspektor

tel. (22) 750-33-08

e-mail: sekretariat@mgops.piaseczno.cu

Zaltaczniki:

1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2. Oswiadczenie Oferenta ( Zatgcznik nr 2)
3. Klauzula informacyjna RODO - Zatgcznik nr 3
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Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

(miejscowosc i data)

Miejsko-Gminny

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Swietojanska 5a

05-500 Piaseczno

Formularz ofertowy

Nazwa i siedziba Wykonawcy

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace przeprowadzenia cyklu warsztatow superwizji
grupowej dla pracownikow M-GOPS z zespotu ds. $§wiadczen przyznawanych decyzja,
nr AD.230.4$ .2021.JD z dnia 31.08.2021r. oferujemy realizacj¢ zamowienia za taczng ceng

Podatek Vat .....cooovvvveiiiniiiiininnnn,
Cena bruttd  ....ovvvvireeireieiiiinaneans

1.Jednoczesnie oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty, jakie
zostang poniesione przy realizacji zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze ceny podane w ofercie sg cenami statymi i nie ulegng zmianie przez caty
okres trwania umowy.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ bedgcych przedmiotem
zamOwienia w wymiarze .......... godzin.

miejscowos¢ , dnia podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Oswiadczenie Oferenta (Zatacznik nr 2)

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

Siedziba, adres Wykonawcy

Tel./fax

E-mail

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
nha zamowienie pn.: przeprowadzenie cyklu warsztatow superwizji grupowej dla pracownikow
M-GOPS z zespotu ds. §wiadczen wydawanych decyzja Znak sprawy: AD.230.48 .2021.JD

Oswiadczam/y,

ze Wykonawca spelnia warunki dotyezace:

* posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zwiazanej

z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich
posiadania;

* posiadania odpowiedniej wiedzy i do$wiadczenia, niezbgdnych do prawidtowego
wykonania ustugi;

* dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezbednym do prawidtowej
realizacji zaméwienia,

* dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji zaméwienia;

* pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidlowe
wykonanie zamdwienia,

* spetnienia warunkéw okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Uprzedzeni o odpowiedzialnosci z art. 233 Kodeksu Karnego o$wiadczam(y), ze wszystkie
podane wyzej informacje sg zgodne z prawda.

(data i podpis)



Klauzula informacyjna RODO (Zatacznik nr 3)

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwiaza nym z postepowaniem o udzielenie
zamdowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05,2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie, ul Swiglojariska 5 A, 05-500 Piaseczno, tel (22)

737 -23-97 Tub (22) 756-72-63, Adres e-mail: sekretarial@myops piaseczno eu

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: wdiimgops piaseceno.pl,

- Panstwa dane bgdg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego — prowadzonego w trybie zapytania ofertowego nr.
AD.230. u%‘202 1.JD z dnia 31.08.2021r. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Paistwa zgoda wyrazona popizez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz
wypelnienie obowiazku prawnego wynikajacego z nastgpujacych przepisow prawa:

—

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz U. 22019, poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288 ze zm ),

2, Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawey(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415)

3. ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz U. 2020 r. poz. 164 ze zm.)

- Panistwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przetwarzane beda przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
post¢powania o udzielenie zamdwienia.

- Panistwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne

- Ograniczenie dostgpu do Paiistwa danych o ktorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegélnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz U.z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz, 288 ze
zm.).

- Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne moga byé podmioty z ktorymi Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Piasecznie zawarl umowy lub porozumienie w zwiazku ze $wiadezeniem uslug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii
Qdbioreow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych

- W odniesieniu do Paistwa danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany

- W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przysluguja Panstwu nastgpujace
uprawnienia:

L4 prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

L prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania sig z obowiazku wynikajacego
z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wladzy publicznej;

L4 prawo do ograniczenia przetwarzania danych, pizy czym przepisy odrebne mogg wylaczyé mozliwosé skorzystania z tego praw,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystaé z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowaé z nami
lub z naszym inspektorem ochrony danych
- Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wzigcia

w nim udzialu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie przepiséw dnia 11 wrzesnia 2019
r. roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 22019 1. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz 288 ze zm.),oraz wydanych do nicj przepisow wykonawczych, a w
szezegdlnosei na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey(Dz. U z 2020 r. poz. 2415)

(data i podpis)



